出席國際研討會補助辦法

1、 社團法人台灣農業資訊科技發展協會（以下稱本會）為補助本會會員出席國際學術會議或發表研究成果，以提升我國在該領域研究成效及學術研究之國際地位，特訂定本要點。

2、 申請資格：

(1) 申請補助出席國際學術會議者（以下簡稱申請人）須為本會會員，以曾任本會理監事會或委員會等重要成員優先補助。

(2) 申請人須有農業資訊科技學識、研究與工作經驗，且有具體研究成果。

3、 申請時應檢附下列相關資料與文件，於該研討會開始前一個月送達本會秘書處：
(1) 申請書。

(2) 大會正式邀請函及論文被接受發表之證明文件。

(3) 擬發表之論文。

申請人已向其他單位申請相同補助者，不得同時向本會重複申請；論文為合著者，每一論文以補助一人發表為限。

4、 申請案由本會依會議重要性、申請人條件…等，由學術委員會進行基準審查。
5、 補助項目如下：
(1) 機票費用

(2) 岀國期間之生活費用

(3) 岀席會議之註冊費用

(4) 辦公費：簽證費、保險費、交通費、雜費等

       以上各項補助費用，由受補助人於出國時先行墊付。
6、 補助經費
補助預算經由當年度理監事聯席會會議進行討論決議。
(1) 經費之報銷及撥付：
(2) 受補助人應在本會核定補助總額內，依據相關規定（國外出差旅費報支要點），於返國後一個月內填報國外出差旅費報告表，檢附原始憑證與各項單據正本及外幣兌換水單，未辦理結匯者，依出國前一日(如遇假日往前順推)臺灣銀行賣出即期美元參考匯價結算，經機關首長及有關人員(如主辦會計等)審核蓋章後，函送本會核銷歸墊。

(3) 報銷機票，應檢附機票票根正本或登機證存根及國際線航空機票購票證名單或旅行業代收轉付收據列報。

(4) 報銷辦公費之手續費、保險費須檢據核銷，雜費得按出差日數每人每日報支新臺幣六百元，並免檢據。
7、 於返國後一個月內提交國際研討會會議報告書：
(1) 結構依序為封面、摘要（300-500字）、目次、本文、（附錄），並加註頁碼。

(2) 本文必須包含「目的」、「參加心得及建議」。
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